107學年度臺中市后里區月眉國民小學辦理兒童課後照顧服務實施計畫
107.08.22修訂、107.12.17修訂
壹、依據
　　一、 教育部兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法(附件1)。
    二、臺中市公立國民小學辦理兒童課後照顧服務班補充規定(附件2)。
貳、目的
    促使學校場所發揮最佳使用功能，以教育資源協助家長解決子女課後照顧，並支持婦女婚育及使家長安心就業，透過安排之適當活動內容，以促進學生身心健康成長。

參、實施原則
  一、學校依學生、家長需要規劃辦理。

  二、課後照顧服務活動以自由參加為原則，不予強迫。

  三、辦理課後照顧服務活動，不更動學校原定作息時間，且不妨礙正常教學之實施。

  四、課後照顧服務活動不違反教育部頒加強輔導中小學正常教學實施要點有關規定。

肆、開辦期程及實施時間
  一、於每年12月及6月辦理新學期意願調查並統計。

  二、實施時間為：學期間週一至週五放學後至17:30。
伍、管理方案

  一、依招收學生人數比例設置師資。
  二、依學校正常作息進行課後照顧及家庭作業指導。

  三、學校輪值之行政人員進行行政支援及督導工作。
陸、活動內容

  一、生活照顧輔助。

  二、家庭作業指導。

  三、育樂活動。
　四、以開班教室或運用校內各項設備、設施為主，並以校園內作為活動範圍為原則。
柒、參加對象
    參加本活動為經家長同意之在學學生，由家長自行負責接送。    
捌、開班
    一、本活動以同年級或同年段編班，每班生師比為十五比一為原則，不得超過二十
　　　　五比一，必要時採混合編班大班制，未達15人不開班。
　　二、經家長同意且具特殊身分者為優先錄取，特殊身份為：1.低收入戶子女、2.身　　　
心障礙學生、3.原住民學生、4.教職員子女。
玖、人員設置及編組
　　成立課後照顧服務班推動小組，由校長擔任召集人，教務主任擔任執行秘書，並設
　委員數人(附件3)。
拾、師資聘用條件
一、高級中等以下學校、幼稚園或幼兒園合格教師、幼兒園教保員、助理教保員。
二、曾依中小學兼任代課及代理教師聘任辦法或國民中小學教學支援工作人員聘任辦法聘任之教師。但教學支援工作人員為高級中等以下學校畢業者，應經直轄市、縣（市）政府教育、社政或勞工相關機關自行或委託辦理之一百八十小時課後照顧服務人員專業訓練課程結訓。
三、公私立大專校院以上畢業，並修畢師資培育規定之教育專業課程者。
四、符合兒童及少年福利機構專業人員資格者。但不包括保母人員。
五、高級中等以上學校畢業，並經直轄市、縣（市）政府教育、社政或勞工相關機關自行或委託辦理之一百八十小時課後照顧服務人員專業訓練課程結訓。

拾壹、經費收支

  一、本服務節數每節四十分鐘，學生參加課後照顧服務活動費用，悉由參加之學生家長負擔。

  二、行政費用以占總收費百分之三十為原則。收費不足支應時，以支付鐘點費為優先。本校辦理本服務時，收支得採代收代付方式為之，並妥為管理會計帳冊。
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  三、收費及退費：

　　參加課後照顧活動之學生收費，每生每節以新臺幣二十元為原則。並參考下列　　
　計算方式為上限訂定收費標準：

  1、學校上班時間：（新臺幣二六○元×照顧節數÷○.七÷學生數）

  2、學校下班時間或寒暑假：（新臺幣四○○元×照顧節數÷○.七÷學生數）

  3、一併於學校上班時間及學校下班時間實施：（新臺幣二六○元×照顧節數÷○.七÷學生數）＋（新臺幣四○○元×照顧節數÷○.七÷學生數）

  4、學校收費採每月收費，參加學生未滿十五人者，得酌予提高收費。但不得超過核定收費標準之百分之二十，並應報局核備後行之。

  5、低收入戶、身心障礙、原住民學生得優先並免費參加本服務，並以分散編班為原則。其他情況特殊學生，由學校報經教育局專案核准者，得減免收費。

  6、為穩定班級人數及師資遴用，因學生或家長個別因素，於繳費後擬停止或不再上課者，其退費基準如下：
(1)於確定開辦日前或次月開始上課日前申請退費者，全額退還所繳費用；
(2)確定開班後未逾上課總時（節）數三分之一，而申請退費者，退還所繳費用之三分之二；
(3)開班後超過上課總時（節）數三分之一、未達三分之二申請退費者，退還所繳費用之三分之一；
(4)申請退費時已超過上課總時（節）數之三分之二者，不予退費。
  7、開課期間學生因事假、病假（二日內）不予退費，不可抗力或病假三日以上附公立醫院證明者依比例退費。

  8、學校因重大活動未辦理課後照顧服務之時數，得於次月繳費時扣減應收費用。
拾貳、本計畫奉核後辦理，修正時亦同。
承辦人　　　　　　　　　　教務主任　　　　　　　　　　校長　　　　
附件一
臺中市后里區月眉國民小學課後照顧服務班

行政支援人員組織與執掌表

	名稱
	職稱
	姓名
	執掌工作
	備註

	召集人
	校長
	廖曉柔
	綜理課後照顧班推動與執行工作
	

	執行秘書
	教務主任
	梁鈞閔
	負責執行及推動課後照顧班
	

	委員
	學務主任
	王貝倩
	負責執行課後照顧班安全維護
	

	委員
	總務主任
	張素娟
	負責執行課後照顧班教學設備支援及行政支援
	

	委員
	輔導主任
	張景富
	負責執行課後照顧班學生輔導活動及行政支援
	

	委員
	會計主任
	陳春杏
	依專款專用規定實施經費核銷
	

	委員
	人事管理員
	張瓊淑
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	資訊組長
	趙姿婷
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	註冊組長
	蔡育倫
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	生體組長
	鄭玉花
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	衛生組長
	楊秀停
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	事務組長
	吳國業
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	輔導組長
	陳淑玲
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	委員
	護理師
	吳素華
	執行課後照顧服務班行政支援
	

	
	
	
	
	


備註：(1).行政支援人員執勤時間為下午4：00-5：30。
      (2).排序如下:1梁鈞閔→2王貝倩→3張景富→4張素娟→5吳素華→6張瓊淑→
7趙姿婷→8蔡育倫→9鄭玉花→10楊秀停→11吳國業→12陳淑玲。（巡視時間依排序，如有需要請自行互調）
